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Стандарт устанавливает порядок заполнения форш карты при 
проведении наблюдений за рабочим.

Настоящий отраслевой стандарт распространяется на предприя­
тия отрасли для сбора материала при разработке нормативов време­
ни.

Издание» официальное Перепечатка воспрещена
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I* каш  гадодамььой 
фотографии рабочего врженй

1,1* Формы карт устанавливают порядок заполнения Щи проведения 
наблюдений с целки изучения и анализа mtpas времени одного рабочего 
в течение смена согласно наименованию разделов, укеэавшыт в формах 
I ,  2, 2а я 3.

Форма I -  ‘Карта шдзшдуальаей фотографе* рабочего временя*
Формы 2 я 2а -  "Наблюдения?
Форма 3 -  "Сводка одноименных затрат рабочего временя Г
Х»2. Форма I -  "Карта индивидуальной фотография рабочего временя' 

включаетвведения о работе, рабочем, которая мню лая ет данную работу 
в момент проведения наблюдений, о «ест® рабов), эскиз идавировкя ра- 
оочего места, характеристику организации я обсдухаваяия рабочего 
места, время начала я конца проведения наблюдений те рабочхм,подпяск 
наблюдателя я проверивпего иравильность оформления наблюдений,а такие 
подпись представителя цеха, в котором проводились наблюдения»

1,3. Форте 2 я 2а, где ферма 2а -  обратнее сторона форш 2, 
"Наблюдения", в которой описмваитсв асе элемента (действия) рабочего 
в момент проведения наблвдсакй.Каздан элемент (действие) рабочего фик­
сируется временем так, что окончание предыдущего элемента (действия) 
является началом сведущего.

Все замечания, которые возникают в процессе набьедеявя,записы­
ваются в  отдельную графу "Заметки наблюдателя", Например:

-  Количество исполнителей,участвующих в данной операции»
-  Хараххер совмещения работа я т д ,
Форма S "Сводка одноименных затрат рабочего времен® * -  представ» 

ляе* собой сушу отдельных элементов (дайствнй),объединениях в грунт, 
соответствующие опредедеяннм категории затрат рабочего временя.

Категории затрат рабочего гремев* подразделяются на «едущие
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трушш:
-  Подготовительно-заключительное время (ПЗ).
-  Оперативное время (ОН). Состой® и з :

в) Основного (технологического) (0).
б) Всвомогатвдмош (В).

-  Время обелужязавщ рабочего (Об). Состой» ю :
в) Техническое (Тех).
б) Организационное (Орт).

-  Время перерывов (В). Подразделяются на:
а) Регламентированный (UP).
6} йврегламантировазный (ПН),

Категории затрат рабочего времени в процентах определяются 
отношением суммы времени длительности элементов (действий) опре­
деленно! группы в общему времени наблюдения по фотографии.

2, ЭШЕКШ ШШШ ПО КАТЕГОРИЯМ ЗАТЕЮ 
2.1. Водготовательно-еаключительное время (ПЗ) включает следую­

щие элементы;
-  Получение и ознакомление с нарядом.
-  Получение и сдача чертежей, технологии.
-  Ознакомление с рабочий чертежами, технологией.
-  Получав» к сдача материала, инструмента, приспособлен»’,

-  Наладка оборудования.
-  Получение инструмента в течение рабочего дня.
-  Производственный инструктаж мастера или бригадира.
-  Получение и сдача работы,
2*2. Оперативное время (ОЙ);
а) Основное (технологическое) (0):

Машинная работа.
Машинно-ручная работа.
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lyisaii рбо*а,
6} Ш о в т в т т в т »  (В);

Измерение дегали ( у з л а )  в  процессе рабом.
Установка * снямв це«а» {ржа).
lesaaoaa » cmtae арнеавеовжввша я шжтщштт.
Управление оборудование*.
Вюшчение * шювнен» йхмщтш*
¥ т ааоша м снятие даов охлаждения.
Смена *в»румея*а (па другой переход).
Перемещение рабочего о грузок ищи без груз*.

2.3. Врет обояужвдаяаа рабочего »вв*а (Об);
а) Техническое (Sex) ?:

Сиена затупившегося шотруженга.
Затечка meffpieifsa (ape отсутствии двнтраиязаданяой 
затопки).
Регулировка * додязяадю оборудования» присноообжешш, 
инструмента в процессе шшааеяад рабою»
Удаление отходов е рабочего месте.

б) Организационное (Орг);
Подготовка приспособлений, инструмента, чертежа в начале 
смени я уборка в конце.
Чистка, смазка, осмотр ж опробование оборудования. 
Перемещение saps, заготовок в процессе рабом.
Уборка рабочего места в  конце о в и в .

Передача * приемка смена.
2,4, Время перерывов (1):

а) Регламентированный {!!?).
Отдах, естественные надобности.
Профилактические меронрюаия.
Произ водстзенная гимнастика.
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й) Верегламентирсваийый (1Ш):
.* Step умение производственного процесса:

Лядаяше работы| наряда*
0*эдаше приспособление, инструмента.
Падание материала» заготовок*
Отдание наладки оборудования.
Ожидание иодъемно-трааспоргннх средств.
Ожидание подсобных рабочих.
Отсутствие энергии, воздуха, пара»
Служебный разговор,

-  Норуаение трудовой дисцишишк:
Позднее начало работы (в начале смена и после обеда).
Преждевременное окончание работы.
Постсрояяве разговора.
Отсутствие на рабочем .маме»

3.0* Карта кшдоидуадьзой фотографии рабочего времени предназ­
начена дли оформления яао'ягдевий рабочих всех специальностей.

3*1* Карта является основных источником исходной информации 
от предприятий и организаций для разработки нормативов времени на 
все вида работ и для выявления резервов снижения трудоемкости.

3*2, Графы форма 1, 2,  2а ш 3 заполняется в соответствии с 
таблицей »

3.2 . Изложение и оформление одараций я переходов выполнять в 
соответствии с требованиями ГОСТ 3*110% •  70 разделов 1,2,3,#,
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Та б ш »

йенам
Греф Содержание граф

т ш щ р  ~  условный код обозначения наименована* предприятия, 
организации.

г  Наяменоааиие предприятия» организации.
3 Шифр -  условный вод обозвачеши* дева.
4 Номер цеха, в котором проводятся наблюдения.
5 Наименование участка - сборочный, механический я т.д,
6 Первая или вторая вшив..
? фамилия, Вил, Отчество рабочего* с которого арж деж » 

наблюдения.
8 Табельный номер рабочего.
3 йифр -  условный мд обогвячанвд спя дальности рабочего.
10 Слецяадыюот* рабочего»
11 Разряд рабочего,
12 Разряд работы, которую выполняет рабочий в момевт spase- 

девяя ваблюдавий.
13 Стая рабочего яо авщшшивем (до*),
14 Стаж рабочего ко давай работа ( ж т ) ,
13 Производственная характеристика рабочего,

16 Шифр -  условный код обозначения яаамеяованив технологиче­
ского процесса»

17 Нааиетозоям тадяолояивского процесса»
18 1вфр - условным код обозначений навшшовадия операции.
19 Наименование операции,
20 Номер операции.
21 Шифр -  условный код обоаввчетая дзтаги (ум а).
22 Вавшноеадге детали (узла).
23 Номер детали (узда).
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Вреде jatea «® таблицы

Ш я щ л  С о д е р ж а н и е  граф

2 1  S i f g  -  условный х о д  о б о а в а ч е н и а  наименования оборудования.
2 5  Б а ш е я о в а в и е  о б о р у д о в а н и я »

26 Нодел* о б о р у д о в а н и я .

3 7  О с н о в н ы е  т е х н и ч е с к и е  х а р а к т е р и с т и к и  оборудования»
28 Характеристика организация в обслуживания рабочего места •
2 9  З с х я я  й з а я к р о в к и  р а б о ч е г о  м е с т »

8 0  Д е т  п р о в е д е н и я  к а б д в д е в к й »

81 Зачало щ т щ т ш ш  аМтшшшш (  т е * ®  ) *

32 Оховчаяяе проведения наблюдений {чвс*®)«
3 8  С в е т и в  карту» Фемядяя» Имя» Отчество»
8 < 1  Д а т а  с о с т а в л е н  « а  к е р н *

8 5  Н о ж е » * »  хща» соехавягяего m p i j ®

86 Щмшщшж врадяаьвосха* сосх&влвавя карт»» Фамилия» Вия» 
Отчество.

S f f  Д а т  п Ш ' Ш Щ ш ш  s e p t a *

8 8  i e « , i « c i i  яйца,проверившего п р а в и л  м о е »  составления карты.
8 f  f т в е р д а *  начальник И З  щ в ж а »

W  Д а т е  утверждения,
* 1  &>дансь * щ а »  у т в е р д и в и е г о  п р о в е д е н н ы е  н а б л ю д е н и я  г а  

рабочим в  ц е х е .

1 »  Ж а р т а  " Н а б я а д е а и я *  ( ф е р м ы  2  и  2 а )

1  Порядковые н о м е р  наблюден иг*
2 Ш м ит т а (действия) яабдюдеяим.
3 Текущее время наблюдения («а#® }
5 Продолжительность работа щ* перерывов ври проведении 

кабдедевяй*
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Продолжение п б т т

Номера
граф
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I ,

г ,
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5 ,

6,

7.

8,

9,

10,

11.

1 2 ,

С в д в р а в ш е  г р а ф

Падеже -  eeosijaieuiif эхемеитзв (де»схвми багри 
рабочего временя*
S«et*« при проведении швймурв*»*

С в е д и  одноименная затрат рабочего ж рш ет*(щ ж  3 )

Явдг§хввя1в1ы в -8а» »11хвьас»* up вил.
Е8 -  усившие обозначение псдичтннхехьнО-еаивчкхед»> 
вого времен*.
Оперативное *рвш»
Я  -  усаовяое обозначен» хреш&т
В р т я обснужкя&вкя р або че го места*
Об -  условное eeesflawiii.a времен х обсвухявавяя рабошегв 
в е с т а .

Врем sepefBiei*
1 -  jc e ia e e  обозначение «ранее* нерернвов.
Элемента (де1ся**) хагегорнд ветре рабочего времен к. 
Шифр - усяовпвй ход обозначение эдоменхов (двясхвнм) 
затрат рабочего временя,
Е|о*в**1хе*ьво«» времени элементов Сметам!) в® 
категория* затрат рабочего времени,
Нроцеат l i e  категориям затрат рабочего времени от 
обдего набдвдевня по фотографии рабочего дня*
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№frfri«t ̂ «ff̂ iUtfiVipVlfVÂViii 4v)4V.«>>v>V ;̂ №i4f •Vfhn«^VHll| *», ^ ъ4«

a m

^«М жМ Ш '“,’А ww, « ч а д ч Г-1«“  ™<ж,т «s W ,  rt^v **•-« * U  v A  j
X -  А .  * 0 »  « * « * « *  ' « * > } * *  « % « *ч  A v w v a  V-Ф» Л ^ - у Л - р Г ^ Л

** ^  ^  ^  ^  <4^«V У» ^  **♦ ^  *v*ft v  X  w ' ^ P ^ * 4 v m * w  i>» W |n v w  (A  v A 1

I
*ЛЛ+$ Vwj? ^  ^>vJsV-! iWvvg p+

&  «k>VN #ll ( V  A  W l  /Wwfr (S*KsH *Ŝ S ^

'"У •Ш'- +" •- >Vifi дада4да L4  цпЧ *1 *V« Ф, -jv, SV мл j*. ФМ tfi Ф1[Ц$М̂ '*ЧЖ*ФЬ Jj4M*f«A W Г- й1г*тФ1Г|»^г!' 14И1/*И 4<4<̂
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iwv*0 ]w4M̂4e"Aftt̂ lv4  № m ifWMh NV 4*̂ ii6WWiîMtw»)Hj|w<iWi ^  »«4ф«|тцц1П1 Ч(ДЩ|ЛАв»Ц̂**Л»ц̂м1

|H(.nVTrtAtf W ̂  iy  ̂ " H * * * 1 •'«'(m * Ч*А>* wMM4'W-lMrt.p«t« «ъ фу М *4*^ Ж ^  .«jfu,* ̂  *4̂ j L w  и) .̂■►UlKWw Мм уч.мИ <?. »V»*V*W* ЧА Яч-1Г1«ЛУ*̂Й*МУ»1И«1- Г|> ggw^^^A.A^M»mv^W)WibaHK«-(ta.|

л  ы  'V -w * #givh,i>i<gihlyrfvo^.-, h * r» *  S ' •л>а>м>хп W  V 'lW W A v S '* *  Л «*!« гф LSj^-hfTiwyJ* (фи-д ^ v W K J 'i ie y  ij<wy, л у л ч  » Г1 ^ . л , . . . . ^ .у у .Д . .  у - .< Ч ' - у У*|>."|| ь |' '1  # n n ^ n ® ;ri*,*|4j.iT>> >yvo д < « * ч  гч и^ ч ' * ,,л | » ,уг' —iv* ' ( e  и ,^ -^ -Л ' f t t r tJ '^ * w ,iuki»grii*i*t(rii*y«>v^ipm pew i4 чА Ч А Ч *

^ > *5 V r» l * A  4 W [ t » K  t  4 U  л - ф ц * . / < V > »  < W k * .  * ! * * ? •  Ьл t * M M V 4rtl * * l l » t > l . » ' « | w » f  « м »  / ^ а д ч ф ^ Ц м  V M < n  ^ ^ W y h i ^ V K ) » - * "  <> » »  » « * A  У ч « М ^ « А  Ш ц Л Н ^ И Ю " » » * » * » ' I#» Ч -ч * " { и я Ч Ф ф Л ^  • > * tl  to ^ U l M  » 4  h y  i iVi ig n  >Ul>^f4T 1Лиг>/

f t H y j y y j l f r t S M ^ V  M ft%ib<!n •* H M M l W «» i f w v n  w * * * A  A - ^ h T ^ M v i J i g K j h . |*А-Ф 1ф4ч?чч>.ки &i |4<K V  « « V " - *  *  > g»w  >® ф.М}ф л-фч> » »  ^ Щ Г  * » * ^ м Л  л

М л У  Иф |4?у! Ч  P fiT iV  '.уФгдФ.-ФЧч^ ч( ■>( S -liy v iifW M  r « ^ r ^ v ^ > ^ - 4 » » f l 4 V i  д )д Ч И |« vh y y ^ U r t y J ^ M j h g - ^ r H  J a s j t  Чл м » 1,  и ^ ч ш ! *Ь •* ■ЧМ и Л -Ч и л  й л Ь  цяЩ ^ " > h l ^ V r J ^ ^ W  Р л ч у т ф М ^ г н л у е .» *» !#  Jj4 i«  >фч* ц

&

^R V V 1 '» '> « •  «  * ^ ч Л  V  f  <Л M f * y  UMJ/V ^  <№№ M v*W A '*^  » « V , Ф)Л> >« «>М<|»»чУ о  ( f «  h J >  ^  м» Й им» «Л й . 'у^ фч.'^ 'Л  ii»  ч Ц »  UkMM«Mt4> S »  «  » Й ч -  ..............x ....................J L ' W W ^ - W  »»A л ч № (9. ч  4  *  ■яЧМч» ",•*■ •* * -  •

>̂scr**l< rt04'l,rt,i revert1 nM̂iVsHU rsb#̂4 !<Aim>iA> ftfrtjSiMririfiAV ГНФУМДОГКМЧЙ «ч Ш/ЧА̂Ч Ww ь-ч~lW ii i ^ m A s r J i  (Одду̂ИЛ « |ViiVihM ifiv,44H №Mi v, WWL. «>Wrt **f* * ■ЧЧ®,П ■̂л̂««*1**<гфФфдлд, к .Л чтч Ф Л Ц Ф Я Л * >

^gugof «  » ^ L g < v M  -1H.14V ч  ?Й« Л у « Л м *  4  «  ЛУМ'* n4w *  ►*♦»» -» J J  <щЫ* -А~»и^*.«ИЛф|»чЛ^*<|. fw J 6 .V W / v  A k  « л * *  Л к  с м  *■ <4 «  -M M W  u# A f f iw  w y< W n ^  Mim i t> .w  Л .  i m ^ w ,  <̂ g r t^6w«iCi4V 4»~W W vV w w ggfM M .*W w »4l-" »  л  » < ■ • «

Й  V r r w A f * W K  « • U I W * ’  * 4 ^ ( 4 1  IM u S 'V  Л ' М Ц Я Н  ЦЧ  • »  W « ® W «  U|«n«4 V i  й М м | | и  w  , « М ( М  vw> M v w j t ' C A w  « I  K f i M I » 4 « M « 4 | l « l ^ » j  f M > > l M « A '  M I 4 < H <  » W  iW(> * | ! » < “ «  Л  л л м м  •!

к  ч>  *  ® " " к  <»«5

М СЛМЛ И» ч л у  wl IA# U f tn ifcw w i*#*  V  |Л ^ | * ^ « ф ||ЧУф-Л<*чМ*|1ч<гуд'|1ИФ,»„Т1!ААк1™^д^д,ХЛф 1ч ц Чл1| , (^ 1|111111Л1лч ^  у « у л * | »f ^ г̂ фк^ - ф> Л * ч-йА4( К ; .^ ™  n*i.K g,-(W v w<4n.H > x * 'V ' v  ^  w S f ”  ***>*■ •*.!«* cevW h™wf*r*'-<'Ai f™-w« v ^ km ч  i *i m  gds <A*“ *  ^

|*«чк* >.■■»■.■, '4 ‘»x  |V̂ |Kr^ |AA yJ fcWv l4̂ l a .  WW vi(t)V<A* w  »^>)f a t v * * ^ *

Уч «V fw ^ n*f »MV*» -M-M лмдчг̂  <M (ЛММ11Л& «4 ~̂HU»V4>

М М «»«ч4& ( <Р№ ЛЛ tV vv~*ft4<V»**!» vA ^N«1 («vy^HVMJay tvsjffi

/ fUff f  »vwOwwb (Ш v U w  M|A

«Utit*  'y jr t.vVW «ЛflbsW-AV И>М?Д| рЛ^Ц^Лв,  ffrt *-ЛА

< № № * Ш т г т т № ! ; & М Ш я №

%<* '-'Ш тш ц , ЧШ1Ш*ф№ Ш&ШУШ ш к t^ji^itt' у- ч

1 1Г-Я W r ^ v r ^ t c « « t ! i ! 1 i y r У Д - 3 r ^ X*«f c  №)  # / & ,  » M

Д»*Л̂ «I 'VMIAt VмW^ypy-v— ‘

. r.',i,w  k f *  ( Ш  «V>4<a A V <  # м  Й ^ 4  ^  V C  h n ^ V

* S  A

gS, ,/V, f *v44> <W < 2f0«Й- -Wft>fM.Wrtf«toV4 'S*— ̂  wMWfll “*"* H.M w>y rlg!w«̂ му Аи̂ .г̂кл-^"^  *** «4«W*"«-W gpn̂ r̂ W





РАЗРАБОТАН Яеучио-иссяедоватеяьсклм институтом технологии и организа­
ции производства |НИАТ)

Начальник НИАТ БЗЯЭДМШ П»й*

Руководитель темы ТшждаШ'В Ю*Ф*
Исполнителе ТйЖШШ §Лш

ВНЕСЕН Нвучко-исейедоват^йьским институтом технологии и организации
производства СНИА13
Начальник НИАТ БбЗШШШ й*й*

ЛОДГОТОШМШШ К ТШ йРШ Ш тЮ  Отделом стандартизации НИАТ,

э п в ю к д в н  Главным техническим управлением Министерства

Заместитель начальника ГТУ Министерства Ламкин В, И.

ВВЕДШИ В ДЕЙСТВИЕ Приказом Министерства

«Г_* -15..декабря !97_Х_ г> ыо 087-1&

Редактор Н.Ф,Коробко Техя.редактор В.В.Теревтъсз

Йодп.к печати 26/1Ы 974 г ,

Печ.л. 1 ,75 Бумага 60x90/8 Цена 27 коп.

ОСТ 1 40002-71

http://files.stroyinf.ru/Index2/1/4293852/4293852329.htm

