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ТИПОВОЙ ПОРЯДОК ОБРАЩЕНИЯ С ОБРАЗЦАМИ. ИСПОЛЬЗУЕМЫМИ 
ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ ПРОДУКЦИИ

Дата введения 1995—05—01

1. Н астоящ ий Типовой порядок разработан в р азви ти е к 
дей ствую щ им  докум ентам  —  “ П равила по проведению  сертиф и­
кации в Российской Ф едер ац и и ” , “ Порядок проведения серти ф и­
кации продукции” , “ Порядок проведения Госстандартом  России 
государ ственн ого контроля и надзора за соблю дением обя зател ьн ы х 
требований государ ственн ы х стандартов, правил обязательной 
сертиф икации и за сертифицированной продукцией (работам и, 
у с л у га м и )” , прим еняется при проведении обязательной серти ф и­
кации и п редназначен для аккр еди тован ны х органов по сер тнф и - 
кации и исп ы тател ьны х лабораторий (ц ен тр о в), заяви тел ей , 
представляю щ и х продукцию  на сертиф икацию  и др уги х у ч а стн и ­
ков сертиф икации и используется при обращ ении с образцам и на 
п р ои зводстве, в торговле, при хранении продукции на предприя­
ти я х  в с е х  форм собственности , а такж е при вво зе  продукции на 
территорию  России.

2. При необходим ости центральны е органы систем ы  серти ф и­
кации м огут утвер ж дать на базе настоящ его докум ента для своей 
систем ы  сертиф икации докум енты , учи ты ваю щ ие специф и ку своей 
области аккредитаци и (статья 10 З акона о серти ф и кации ).

3 . Заяви тели  при обращ ении в аккредитованны й орган по 
сертиф икации информирую тся о порядке отбора образцов, объеме 
вы борки, норм ати вны х до кум ен тах, на основании которы х произ-
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водится отбор, и о порядке обращ ения (движ ения) образцов в 
процессе сертификации.

4. Отбор образцов проводят в соответствии с Порядком 
проведения сертификации продукции в Российской Ф едерации 
(п у н к т  3 .3 ) ,  оформляю т актом  по форме согласно приложению 
1. О тобранны е образцы изолирую т от основной продукции, 
уп ак о вы ваю т (при необходим ости), пломбируют или о п ечаты ваю т 
на м есте отбора.

5 . При сертификации продукции у заяви тсл я -и зго то ви тсл я  
отбираю т образцы готовой продукции, проверенной и принятой 
соответствую щ им и служ бам и и долж ностными лицами предприя­
тий и подготовленной для использования (реализации) по 
н азн ачен и ю .

О тпуск отобранны х образцов продукции оф орм ляется в у ста ­
новленном  на предприятии порядке. О тобранны е образцы м огут 
п ер едаваться на о тветствен н о е хр ан ени е долж ностным  лицам  
предприятия, вы деленны м  для этого его руководителем .

6 . При сертиф икации продукции заяви теля-п р одавц а отбор 
образцов продукции проводится в присутствии зая ви тел я , а для 
импортной нерастам ож енной продукции —  такж е представи теля 
там ож ни.

7 ; В се  этапы движ ения образцов продукции в ходе испытаний 
регистрирую тся в ж урнале (приложение 2) и подтверж даю тся 
подписью  лиц, о тветствен н ы х за отбор образцов и п роведени е 
испы таний (проверки).

8 . П о окончании испытаний испы танны е образцы и неисполь­
зо ван н ы е в процессе испытаний остатки проб возвращ аю тся 
зая ви тел ю  с оформлением, определенны м  Порядком сертиф икации 
однородной продукции.

В сл у ч а я х , когда при проверке отобранны е образцы и зр асхо­
д о ван ы  или приведены в негодное для дальнейш его и спользовани я 
по прямому назн ачен и ю  состояние, со ставл яется а к т  на их 
сп исание. У казан н ы й  а к т  составляется представителем  зая ви тел я  
и руководителем  лаборатории или лицами, ими уполном оченны м и. 
Т и п о вая форма акта  на списание приведена в прилож ении 3.

9. И сп ы тател ьная лаборатория (центр) или орган по сертиф и­
кац и и , если это установлено правилами или порядками серти ф и­
каци и однородной продукции, утверж денны м и центральны м и 
органам и по сертиф икации, м ож ет вкл ю чи ть в отбираем ую  для 
серти ф и кац и онны х испытаний вы борку дополнительно по одном у 
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образцу каждого вида продукции (кроме скоропортящейся) для 
хранения их в лаборатории в качестве контрольных экземпляров 
с целью сохранения наглядности сертифицированной продукции 
при возможном в дальнейшем возникновении необходимости ее 
идентификации (внешнего описания), а также для организации 
выставок. Лаборатория (орган) обеспечивает условия хранения 
контрольных образцов, установленные нормативными документами 
на данную продукцию.

Лаборатория (орган) может передать контрольные образцы для 
ответа венного хранения заявителю (кроме продуктов питания) с 
соответствующим оформлением документов.

10. Срок хранения контрольных образцов или испытываемых 
образцов в лаборатории, как правило, должен соответствовать 
сроку действия сертификата или сроку годности продукции, по 
истечении которого образцы возвращаются заявителю. Срок 
хранения, требования к маркировке и учету образцов, порядок 
их возврата и списания устанавливаются в документах лаборато­
рии (руководстве по качеству) и по каждой конкретной заявке 
эти условия согласовываются с заявителем.

11. Отбор образцов при инспекционном контроле за сертифи­
цированной продукцией должен осуществляться только аккреди­
тованной лабораторией или органом в соответствии с пунктом 3.7 
Порядка проведения сертификации продукции в Российской 
Федерации, а их обращение — в соответствии с настоящим 
документом.
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ПР И ЛО Ж Е Н И Е  i

Наименование лаборатории или 
органа по ссршфикации

А К Т

отбор а обр азц ов (проб)

от “___ ”__________________ 199 г.

Н аи м еновани е изготовителя (заяви теля)

Н аи м еновани е и адрес организации, где производился отбор 
образцов (проб)

Н аи м енование вида продукции ___________________________________
Единица измерений _________________________________________________
Разм ер  партии _ _ _ _ _ ___________________________________________ _
Р езу л ьт а т  наруж ного осмотра партии _____________________________

состояние упаковки, маркировки
Д ата вы работки ______________________ _ _ ___________
Проба (образец) отобрана в соответствии с Г О С Т  _____________
К о ли чество отобранны х образцов __________________________________

масса» упаковочные единицы
(для испытаний _ _ ____________________)
<для контр ольны х образцов __________________________)
Ц ель отбора: испы тание продукции по п оказателям  безопас­

ности в со ответстви и  с требованиям и Г О С Т , С анП и н и т .п . 
М есто и д ата  отбора проб ________________________________________ _

Подписи:
О т изготови теля (заказч и ка) __________

подпись
О т лаборатории или

органа по сертификации __________
подпись

Ф.И.О.

Ф.И.О.
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Ж У Р Н А Л
движ ения образцов сертифицируемой продукции

№ Р еги ст­ Н аим е­ Срок Н аим е­ Д ата Коли­ Распределение Р езуль­ Р еш е­ 11омср Д ата Подпись
п.п. рацион­ нование год­ нование отбора чество образца таты ние о серти­ возврата заяви ­

ный продук­ ности заяви ­ образ­ продук- (выборки) испы- выдаче ф и ката, или теля
номер 

образца 
(номер 

з а я в к и ) .

ции.
И згото­
витель,

обозначе­
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партии,
дата

вы р а­
ботки

продук­
ции

теля цов ции в 
образце 
(выбор­

к е ) , 
ш т., 
кг,

упаков­
ка и 
т.п.

О тправ­
лено на 
испыта­

ние 
(коли­
чество, 
дата)

О став­
л ено на 

конт­
роль 

(коли­
чество)

танин
(номер
прото­
кола,
дата)

(отказе)
серти­

ф иката
(номер,

дата)

срок
дей ст­

вия

спи­
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конт­
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ного

образца
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п р и л о ж и ш ь  3

> терждшо
Руконодшсмь лаборатории 

или opt а на по сертфикации

Ф И О
________  199 г.

А К Т
на сп и сан и е обр азц ов (проб)

Н аим енование изготою м сля (заяви теля)

Н аи м енование и адрес лаборатории или органа ло сер ти ф и ка­
ции, где проводились и сп ы та н и я _______________________________________

Н аи м еновани е вида продукции _________________ ___________
Единица измерения ___ _____________________________ _________
К о ли чество образцов, проб _________________________________
С остояние образцов после испытания (описать состояние)

З акл ю чен и е: О тобранные образцы (пробы) приведены в негод­
ное состояние (израсходованы ) и подлежат списанию.

П О Д П И С И :
от руководителя предприятия от лаборатории или
(представителя заяви теля) органа по сертификации

должность должное 1Ь

Ф.И.О. Ф.И.О.
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